安庆职业技术学院

关于编制《实验实习指导书汇编》的若干规定
 “实验实习指导书”是学生实习的教材，是指导学生完成指定实习任务的必备材料，也是制定实习教学计划、组织学生实习和进行成绩考核的重要依据。为提高实习教学环节的质量，加强实习教学环节的管理，按照“以评促建”的原则，学校将于本学期编印《安庆职业技术学院实验实习指导书汇编》。为了搞好本次《指导书汇编》的编印工作，对编写实验实习指导书特作如下要求：  

一、实习指导书是实现实习教学大纲要求，指导学生进行实习的重要教学文件，本《指导书汇编》全校使用，并用于对外交流。《指。导书汇编》中的所有实习指导书应体现我院及各系部的实习教学水平和组织管理水平。因此，希望各系部接到通知后，要高度重视，精心组织，认真做好指导书的制定工作，努力编写出高水平的“实验实习指导书” 

二、编制实验实习指导书必须符合专业教学计划对该教学环节规定的教学任务和要求，符合专业定位和专业培养目标的要求，满足实习教学大纲的要求。 
三、编制指导书工作由实验实习中心负责统一布置，由各系部组织熟悉实习教学工作、有丰富指导实习经验的教师负责制定工作，系主任审阅后，由学院主管教学副院长签署审查意见，汇总报实验实训中心。 
四、所有“实验实习指导书”按照附件（附后）要求的格式进行编写。 
五、内容要求：
１．按照各专业教学计划中规定的实习类别制定（一种实习对应编制一个实习指导书）。 
２．“实习指导书”其内容除了阐述实习教学大纲规定的实习目的要求、实习内容和方法外，还应介绍实习的具体步骤及要求、有关的专业知识、思考题和参考资料，并说明考核要求和提交实习成果要求等。 
具体内容为： 
⑴实习的性质和目的要求（详细阐述在实习教学大纲中规定的该实习的性质和目的要求。性质是指属于什么类型的实习，如实验实习、生产实习、毕业实习、社会实践、社会调查等；目的要求要说明通过实习学生应该在知识、能力和技能等方面得到什么训练，达到什么目标要求）。 
⑵实习的任务和内容（详细说明实习应完成的任务及具体要做些什么等）。 
⑶实习具体步骤及要求（按时间先后顺序详细说明实习的具体步骤，并说明每一步骤所达到的要求）。
⑷考核要求。
⑸思考题（根据实习目的要求、任务和内容及相关的专业知识设计思考题，使学生在实习过程中通过对思考，促进专业理论知识与实际的结合，增强分析问题和解决问题的能力）。 
(6)参考资料。 
 ⑺实习报告的内容及要求。 
 ⑻其他（应该规定的其他事项）。  
３．实习教学的有关信息：实习名称；适用专业；实习年级；指导书主撰人；编写日期。
六、其他：实习指导书是完成实习工作的重要文件，也是评估指标体系中考查实践教学的重要材料，务请各系部将所编制的“实习指导书”打印一份并加盖公章，连同电子版报送到实验实训中心。如某课程有随同教材已出版的指导书，可不再编写。 
附件：实习指导书参考格式.doc
实验实训中心
二〇〇九年三月十六日

建筑材料 实习指导书
适用专业：建筑工程技术、工程造价
实习年级：一年级
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指导书主撰人： 汪扬
编写日期：     2009-8
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目  录（三号黑体居中，字符间距两格）
1.果蔬呼吸强度的测定………………………………………………………5
2.果蔬含糖量的测定…………………………………………………………8

3.

4．

5．

6．

（以上小四宋体单倍行距）

一．果蔬呼吸强度的测定（实习项目名称，黑体四号居中）
一、实习的性质和目的要求  [所有大标题用宋体、五号、加粗、行距1.5倍、缩进两个汉字]

[具体内容用宋体、五号、行距1.5倍、首行缩进两个汉字]

二、实习的任务和内容

三、实习仪器设备、材料
四、实习具体步骤及要求
五、考核要求
六、实习报告的内容及要求
七、思考题
八、参考资料
九、其他
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