
安庆职业技术学院

2013级高职专科国际贸易实务人才培养方案

【专业名称】国际贸易实务

【教育类型】高等职业教育 

【招生对象】普通高中毕业生

【基本学制】三年（全日制） 

本方案包括人才培养目标、人才培养规格及要求、专业课程设置、教学环节、毕业、学时总量和相关比例、其他相关说明和教学进程表等八大部分。
一、培养目标 

培养适应社会发展和经济建设需要的德、智、体、美全面发展的高素质学生，具有与本专业相适应的文化水平和良好的职业道德，具有较强的商务意识、创业意识。能较系统地掌握国际贸易的基础理论知识，熟悉国际贸易规则和惯例以及我国对外贸易的政策法规，掌握磋商谈判、签订合同、制单跟单、办理货运等外贸行业的基础知识。立足安徽，面向外贸公司、外向型生产企业、外运公司等涉外企业，能够胜任国际商务单证制作、外贸跟单、办理货运与保险等工作，具有较强实践能力的外贸行业的第一线高端技术技能型人才。
本专业的就业定位为：
	就业面向
	商贸企业、“三资”企业、外运企业、保险公司等

	就业岗位群
	对外签订购销合同工作；代理报关公司从事报关、跟单、制单、报检工作；专职制单的单证员工作；外运公司或货运公司中货物运输与管理工作；货运代理或船务代理等

	就业岗位
	初次岗位：外销员、跟单员、单证员、报关员、报检员、货运代理
目标岗位：外销主管、报关主管、货运主管                      


二、培养规格及要求

1、工作任务与职业能力

	职业方向
	工作范围
	职业技能
	职业能力解析

	报关业务
	代表企业向海关办理进出口货物报关、纳税等海关事务
	1. 熟悉与货物进出口业务有关的法规和对外贸易知识
2. 精通海关法规并具备办理海关手续的技能
	培养学生办理报关业务的能力

	单证业务


	对国际贸易结算业务中所应用的单据、证书和文件进行制作处理
	1.具备一定的外语基础，通晓贸易规则
2.具有一定的财务知识，熟悉单据业务。
	培养学生制作与信用证相符合的单据的能力

	跟单业务


	外贸业务跟单，物料采购跟单，生产过程跟单，货物运输跟单及客户联络跟踪（客户接待）。
	1.出口货物跟单，了解外贸基本知识； 

2.物料采购跟单，掌握营销知识和产品知识；

3.生产过程跟单；
4.货物运输跟单，掌握货物运输知识及了解报关知识; 

5.客户联络。
	锻炼学生跟单、与人沟通及谈判的能力

	货代业务


	货物进出口，货物监装、监卸以及拼箱拆箱和海外运输等
	1.了解基本外贸常识; 
2.了解货代的操作流程;

3.了解船公司基本常识; 
4. 有一定的英语基础，能使用学用的外贸用语.
	培养学生货物运输操作的能力

	外贸业务员


	从事国际贸易活动、外贸立项、谈判、合同的制作、签定、执行等
	外语口语流利，具有较强的商务谈判能力
	培养学生的综合素质，如外贸知识，谈判技巧及英语口语水平等


2、知识、能力和素质目标
	
	目标
	具体要求

	知识目标
	基础平台
	1.高等教育所必需的文化理论知识；

2.具有经济学的基础知识与基本理论；

3.了解国内和国际的经济法规知识；

4.具有一定的会计、管理和营销知识。

	
	专业平台
	1.管理、经济、计算机等方面的基础知识； 
2.市场、商品、营销、国际贸易、金融等方面的基本理论和实务；

3.商务英语的听、说、读、写；

4.进出口业务及单证国际贸易、电子商务；
5.国际贸易基础理论实务与政策；

	能力目标
	通用能力
	1.能熟练地运用计算机，取得计算机应用能力一级证书;

2.能阅读英文交易资料，能书写商务信函，能进行简单的会话，能取得高职高专英语B级证书;

3.具有良好的语言表达能力，包括书面表达和口头表达能力;

4.具有良好的人际交往和沟通能力;

5.具有团队精神，愉快地与同事合作共事.

	
	职业能力
	1.英语听说技能；

2.外贸单证制作技能；

3.推销、谈判、公关实务技能；

4.应用商务英语能力及外贸函电处理能力；

5.秘书工作的技巧与公关能力。

	素质目标
	思想品格、身体素质、心理素质等
	1.拥护党的基本路线，热爱祖国，热爱本职工作，有良好的社会公德和职业道德；
2.具有良好的心理素质，能妥善处理和解决生活工作中出现的各种问题和矛盾，具有正确的人生观和价值观;
3.具有良好的身体素质，身体健康，能胜任本职工作。


三、专业核心课程设置

1、本专业的专业核心课程主要包括国际贸易理论与实务、商务英语、外贸单证、外贸英语函电、报关原理与实务等。学期学时分配如下表：

	课程名称
	学期
	周学时
	周数

	国际贸易原理
	1
	3
	18

	国际贸易实务
	2
	4
	18

	报关原理与实务
	3
	3
	18

	外贸单证实务
	4
	4
	18

	外贸英语函电
	5
	6
	9


2、专业核心课程简介

（1） 《国际贸易原理》介绍了国际贸易的理论、政策、措施和影响，国际贸易的有关因素，如区域经济一体化组织、跨国公司等；阐述了当代国际贸易的基本规则，主要是关贸总协定与世界贸易组织的相关规则。本课程要求学生掌握国际贸易的基本原理，了解当前国际贸易的现状和特点。书中运用了大量数据资料、案例、讨论专题等，有助于学生加深对知识的理解，提高实际应用能力。
（2） 《国际贸易实务》以国际货物买卖合同内容为基础，以进出口合同签订履行的业务操作为轴心，介绍了国际货物买卖合同具体条款和国贸易的业务流程，包括商品的品质、数量及包装；贸易术语和出口价格核算；货物的运输和保险；货款的结算；争议的预防和处理；合同的签订与履行；国际贸易方式等内容。课程设计以出口贸易合同的磋商、签订和履行等职业能力培养为依据，以出口业务流程为主线；以任务为载体，围绕任务的解决设计教学活动；积极尝试项目教学法、案例教学法、互动研讨教学法、情景模拟教学法等多种教学方法的综合运用。

（3） 《报关原理与实务》介绍进出口商品通关的整个程序和所要办理的主要手续以及办理进出口货物通关时应注意的问题，主要包括四部分内容。第一部分介绍报关的基础知识，第二部分介绍报关专业技能；主要包括对一般进出口货物、加工贸易进出口货物、保税货物、特定减免税货物、暂准进出口货物等的通关手续作了详细的说明等。第三部分介绍商品名称及编码协调制度，简称协调制度（ HS）。第四部分介绍与报关相关的国际贸易知识。

（4） 《外贸单证实务》是一门针对培养国际商务单证员为目的的实践操作性很强的课程，该课程主要讲授外贸业务中的各种单据的制作方法及相关流转过程。课程注重培养学生的实际操作能力，要求学生在掌握一定的外贸知识的基础上，具备外贸单证综合操作的能力，适应外贸行业的需求。
（5） 《外贸英语函电》借鉴国内外外贸英语函电的结构与体系，结合我国外贸业务的实际，通过大量的案例、实例，系统介绍了外贸业务活动中各种商务英语的格式与结构、写作特点、专业术语、常用专业词汇、相关句型和常见表达方式等，使学生通过实例，能举一反三，学以致用，从而提高外贸英语水平，熟练掌握外贸业务中常用的英语基本术语、表达技巧与技能。
3、师资简介
本专业有专业核心课程教师6人，师资力量雄厚，有教授、副教授职称3人，有博士学位1人，该专业课教师均具有硕士学位，主持国家级青年人才基金课题1项，主持2012年安徽省省级质量工程项目1项，主持2012年安徽省高等学校优秀青年人才基金项目1项，安徽省省级教坛新秀2人，近年来，在SCI、CSSCI、中文核心期刊公开发表论文30余篇，教学团队教学和实践经历丰富，教学效果受到学生的广泛好评。

附：开课师资介绍

	序号
	姓名
	职称
	学位
	主讲课程

	1
	汪全报
	副教授
	博士（在读）
	商务英语

	2
	王  瑛
	副教授
	硕士
	现代物流概论

	3
	王厚义
	讲  师
	硕士
	国际贸易实务

	4
	朱镇斌
	讲  师
	硕士
	外贸英语函电

	5
	段春晖
	讲  师
	硕士
	经济法概论

	6
	徐奕胜
	讲  师
	硕士
	电子商务概论

	7
	陈何芳（兼）
	讲  师
	硕士
	报关原理与实务


四、教学环节

1、实训要求

本专业的课程实训分为校内课程实训和校个实训两种方式，校内实训在学校的实训室利用软件进行模拟实训，也可以在课堂进行操作实训，校外实训是到实习基地进行现场观摩或实际操作。实训必须严格按照实训指导进行操作。通过实训,旨在提高学生在国际贸易实务操作上的实践技能。
2、专业实训说明

本专业教学分为理论教学和实践教学。理论教学包括课堂讲授、课堂讨论、习题课等教学环节；实践教学包括实验课、课程实习、实训、职业技能鉴定培训、社会调查、顶岗实习。

具体实施计划如下：

1、 顶岗实习方式：校企合作办学、推荐岗位顶岗实习和自主选择顶岗实习三种。

2、实习地点：包括校内实训中心和校外实习实训基地。校外实习实训基地见下表：

校外实习实训基地

	序号
	实训企业
	实训项目
	签订协议情况

	1
	安庆黄梅飘香有限公司
	开拓市场、建立业务关系
	已签

	2
	宇顺种业有限公司
	采购、订单处理
	已签

	3
	索尼数字产品（无锡）有限公司
	FOB、CIF、CFR价格的成本核算、价格还价核算、成交价格核算
	已签

	4
	安庆市蓝剑文化发展有限公司
	单证、条码技术、商品分类
	已签

	5
	安庆集装箱码头
	商业发票、海关发票、装箱单的缮制
	已签

	6
	安庆石油公司
	托运订舱流程、出口货物订舱委托书的内容及填写
	拟签


3、 校内实践教学安排表

	课程设置
	课内学时
	开设

学期
	每周

学时
	考查
	考试
	备注

	类别
	序号
	课程名称
	理论课
	实践课
	
	
	
	
	

	职

业

培

训

模

块
	1
	国际商务单证员知识培训
	
	21
	4
	30
	√
	
	

	
	2
	国际商务单证员操作培训
	
	15
	4
	30
	√
	
	

	
	3
	毕业设计
	
	60
	4
	30
	√
	
	

	
	小计（96课时）
	
	96
	
	
	
	
	


4、校外实践教学安排表

	实践教学环节
	教学内容
	教学地点
	学期
	课时
	指导教师

	顶岗实习（1）、毕业设计
	制单综合实训
	校外实习实训基地（见校外实习实训基地表）
	5
	150
	

	顶岗实习（2）
	国际贸易业务流程综合实训
	校外实习实训基地（见校外实习实训基地表）
	6
	480
	

	小计
	630
	


五、毕业
学生修完教学计划规定的课程，各门课程成绩合格，思想品德和操行鉴定合格，准予毕业并发给国家承认的高等职业技术学院三年制专科学历证书（电子注册）。同时，要求通过国际商务单证员资格证书或相近专业的职业资格证书考试，学生可选择的职业资格证书如下：，
































































































	序号
	职业资格证书名称
	考证课程
	颁发单位
	等级
	备注（必考或选考）

	1
	单证员
	《国际商务单证》、《国际贸易实务》
	中国商业技师协会及外贸企业协会
	无
	必考

	2
	跟单员
	《外贸跟单实务》
	中国商业技师协会
	无
	选考

	3
	报关员
	《报关员资格全国统一考试教材》及《进出口商品名称与编码》
	海关报关协会
	无
	选考


六、学时总量及相关比例

1、本专业学时总量为2598学时，平均每学期实际教学周为20周，按实践环节教学每周按30学时折算。综合平均周学时为22.1学时。

课程模块学时及比例分配表

	序号
	名称
	学时数
	占总学时比例（％）
	备注

	1
	通识模块
	828
	31
	

	2
	专业模块
	1044
	40
	

	3
	职业培训模块
	726
	29
	

	合计
	2598
	100
	


周课时统计表

	学期
	总课时数
	平均周课时数
	学分

	一
	470
	26
	26

	二
	450
	25
	25

	三
	447
	25
	25

	四
	385
	22
	21

	五
	366
	21
	20

	六
	480
	27
	27

	合计
	2598
	
	144


注：平均周课时数＝总课时数／18，教学计划进程表（附后）

2、各类课程学时分配（各类课程学时结构、理论教学与实践教学学时结构）
表一：各类课程学时结构
	项目
	课时
	占总课时的比例

	总课时
	2598
	——

	理论课时数
	1224
	47.2%

	实践课时数
	1357
	52.8%


表二：理论教学与实践教学学时结构
	序号
	内容
	学期
	课内实训
	课外实训
	实训合计
	实训场所

	1
	公关与礼仪
	1
	18
	 
	18
	校内

	2
	国际贸易原理
	1
	10
	 
	10
	校内

	3
	市场营销
	4
	12
	 
	12
	校内

	4
	国际贸易实务 
	2
	20
	 
	20
	校内

	5
	谈判与推销技巧
	3
	20
	 
	20
	校内

	6
	商务英语
	3
	20
	 
	20
	校内

	7
	基础会计
	3
	24
	 
	24
	校内

	8
	报关原理与实务
	3
	20
	 
	20
	校内

	9
	经贸英语听说
	4
	20
	 
	20
	校内

	10
	现代企业管理
	4
	10
	 
	10
	校内

	11
	经济法概论
	4
	18
	 
	18
	校内

	12
	外贸单证实务
	4
	24
	 
	24
	校内

	13
	电子商务基础
	4
	20
	 
	20
	校内

	14
	 现代物流概论
	5
	10
	
	10
	校内

	15
	外贸英语函电
	5
	10
	
	10
	校内

	16
	初级日语
	5
	10
	
	10
	校内

	17
	商务文秘
	5
	10
	
	10
	校内

	18
	军训
	1
	60
	 
	60
	校内

	19
	顶岗、毕业实习
	5、6
	 
	726
	726
	校外


七、相关说明

1、讲座课和公选课的课时数不计入总学时。公选课（见安庆职业技术学院公选课开课表）自2013年9月开始试行，第1～3学期每个学生每学期自主选修公选课（或讲座课）。
2、关于国家级认证统一考试

（1）本专业学生必需参加教育部统一规定的学生体能测试，成绩进入个人学籍档案。

（2）本专业学生可自愿参加国家实用英语应用能力B级统考及计算机水平一级考试。
（3）在校期间本专业学生要求取得国际商务单证员资格证书或其它相关职业资格证书（持有国家实用英语应用能力B级证书或计算机水平一级考试合格证书视同取得其它相关职业资格证书），证书复印件进入个人学籍档案。

3、第五学期课堂教学为1～9周，学期末安排2周时间完成毕业设计。

4、《外贸单证》作为课程改革试点课程，按课程改革方案组织教学。
5、关于院级考试考核
凡30学时以上的课程和独立设置的实践性教学环节应作为一门课程考核。学籍管理中的主要课程以教学计划中所列的主要课程为准，每学期考试课程一般不超过5门，其它课程均为考查。
八、教学进程表

表一：                  通识教育课程教学进程表

	课型
	序号
	课程名称
	计划课时
	理论

课时
	实践

课时
	开设学期
	学分（周学时）
	备注

	必修课
	1
	思想道德修养与法律基础
	54
	36
	18
	1
	3
	

	
	2
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	72
	42
	30
	2
	4
	

	
	3
	形势与政策
	18
	18
	
	1-2
	1
	分2学期开

	
	4
	军事训练及理论教程
	72
	12
	60
	1
	4
	

	
	5
	公益劳动
	36
	
	36
	1或2
	2
	集中1周开

	
	6
	高职语文
	45
	45
	
	3
	2.5
	

	
	7
	体育
	72
	8
	64
	1-2
	4
	体能测试2学时

	
	8
	计算机文化基础
	45
	15
	30
	2
	2.5
	

	
	9
	就业指导
	36
	30
	6
	2
	2
	

	
	小计
	450
	206
	244
	--
	25
	

	选开课
	10
	高职数学基础
	45
	45
	
	1
	2.5
	

	
	12
	高职应用数学
	36
	36
	
	2
	2
	

	
	13
	形象塑造与自我展示
	36
	18
	18
	3
	2
	

	
	14
	应用文写作
	36
	36
	
	3
	2
	

	
	15
	毕业设计（论文）指导
	9
	
	9
	3
	0.5
	

	
	小计
	162
	135
	27
	--
	9
	

	选选修课
	16
	实用英语（1）、（2）
	36×2
	36×2
	
	1-2
	2×2
	学生自主选修

	
	17
	职场综合英语（1）、（2）
	72
	72
	
	1-2
	4
	

	
	18
	四级英语考试辅导
	54
	54
	
	3
	3
	

	
	19
	黄梅戏欣赏与演唱
	36
	4
	32
	2
	2
	

	
	20
	国际金融
	36
	30
	6
	3
	2
	

	
	21
	科学·人文·艺术教育讲座
	36
	36
	
	1或2
	2
	

	
	22
	心理健康教育
	36
	36
	9
	1
	2
	

	
	23
	音乐欣赏
	18
	
	18
	2
	1
	

	
	24
	书法培训
	18
	
	18
	1或2
	1
	

	
	25
	普通话水平培训
	18
	
	18
	2
	1
	

	
	26
	公选课
	
	
	
	1-3
	
	见公选课开课表

	
	小计（不低于）
	216
	115
	101
	
	12
	


注：通识教育课程模块学分计入总学分时不超过45分

表二:                     专业课程教学进程表

	类别
	课程设置
	课内学时
	开设

学期
	学分
	考试
	考查
	备注

	
	序号
	课程名称
	理论
	实践
	
	周学时
	
	
	

	专

业

模

块
	1
	经济学基础
	54
	0
	1
	3/4
	√
	
	

	
	2
	公关与礼仪
	36
	18
	1
	3/4
	
	√
	

	
	3
	国际贸易原理
	44
	10
	1
	2/4
	
	√
	

	
	4
	国际贸易实务 
	52
	20
	2
	4/4
	√
	
	

	
	5
	谈判与推销技巧
	34
	20
	3
	3/3
	
	√
	

	
	6
	商务英语
	52
	20
	3
	4/4
	√
	
	

	
	7
	基础会计
	30
	24
	3
	4/3
	√
	
	

	
	8
	报关原理与实务
	52
	20
	3
	4/4
	√
	
	

	
	9
	市场营销
	42
	12
	4
	3/3
	√
	
	

	
	10
	经贸英语听说
	34
	20
	4
	3/3
	
	√
	

	
	11
	现代企业管理
	44
	10
	4
	3/3
	√
	
	

	
	12
	经济法概论
	36
	18
	4
	3/3
	
	√
	

	
	13
	外贸单证实务
	48
	24
	4
	4/4
	√
	
	

	
	14
	电子商务基础
	34
	20
	4
	3/3
	√
	
	

	
	15
	 现代物流概论
	44
	10
	5
	6/3
	
	√
	1-9周

	
	16
	外贸英语函电
	44
	10
	5
	6/3
	√
	
	1-9周

	
	17
	初级日语
	44
	10
	5
	6/3
	
	√
	1-9周

	
	18
	商务文秘
	44
	10
	5
	6/3
	√
	
	1-9周

	
	小计（不少于936课时52 学分）
	768
	276
	——
	
	——
	——
	

	职业培训模块
	1
	专业课程实习
	
	90
	5
	30
	
	√
	3周

	
	2
	顶岗实习
	
	480
	6
	30
	
	√
	16周

	
	3
	职业技能鉴定培训
	
	36
	4
	4
	
	
	

	
	4
	职业技能大赛培训
	
	60
	3
	30
	
	
	2周

	
	5
	毕业设计
	
	60
	5
	
	
	
	2周

	
	小计
	
	726
	——
	
	——
	——
	

	说明
	总课时 2598（其中课内学时1224，实践课时1375 ）毕业最低学分：134  

	专业人数：   人

系主任签字：

公章：

           2013年 5 月
	教务处处长审核签字：

公章：

2013年6月
	院领导批准签字：

公章：

2013年8月 



4

