附件2：
2012年暑假行政值班安排表
	日期
	带班领导
	值班负责人
	值班人员

	7月9日
	江  洪

	吴登明
	吴一鸣13637148009

	7月10日
	
	陶宜生
	

	7月11日
	
	沈良生
	

	7月12日
	
	严延军
	

	7月13日
	
	谭维奇
	

	7月14日
	
	吴何珍
	

	7月15日
	
	程  飞
	

	7月16日
	
	彭金德
	

	7月17日
	孙晓峰

	吴卫东
	赵勇卫13956550505

	7月18日
	
	胡忠东
	

	7月19日
	
	汪  群
	

	7月20日
	
	王  诚
	

	7月21日
	
	李继胜
	

	7月22日
	
	吴跃国
	

	7月23日
	
	曹其端
	

	7月24日
	
	杨元纲
	

	7月25日
	张旺牛

	许迪楼
	叶高霞13637143602

	7月26日
	
	疏国会
	

	7月27日
	
	李进恩
	

	7月28日
	
	吴登明
	

	7月29日
	
	陶宜生
	

	7月30日
	
	沈良生
	

	7月31日
	
	严延军
	

	8月1日
	
	谭维奇
	

	8月2日
	余祖文
	吴何珍
	段刚

13865105055

	8月3日
	
	程  飞
	

	8月4日
	
	彭金德
	

	8月5日
	
	吴卫东
	

	8月6日
	
	胡忠东
	

	8月7日
	
	汪  群
	

	8月8日
	
	王  诚
	

	8月9日
	
	李继胜
	

	8月10日
	施运华
	吴跃国
	段刚

13865105055

	8月11日
	
	曹其端
	

	8月12日
	
	杨元纲
	

	8月13日
	
	许迪楼
	

	8月14日
	
	疏国会
	

	8月15日
	
	李进恩
	

	8月16日
	
	吴登明
	

	8月17日
	毕明生

	陶宜生
	叶高霞13637143602

	8月18日
	
	沈良生
	

	8月19日
	
	严延军
	

	8月20日
	
	谭维奇
	

	8月21日
	
	吴何珍
	

	8月22日
	
	程  飞
	

	8月23日
	
	彭金德
	

	8月24日
	方天祜
	吴卫东
	赵勇卫13956550505

	8月25日
	
	胡忠东
	

	8月26日
	
	汪  群
	

	8月27日
	
	王  诚
	

	8月28日
	
	李继胜
	

	8月29日
	
	吴跃国
	

	8月30日
	
	曹其端
	


值班须知：
1、值班时间：上午8:30~11:30，下午15:00~17:30
2、值班地点：行政楼四楼办公室
值班电话：5283028（传真）
3、值班要求：
（1）值班人员负责接听电话，认真巡查重点部位，加强对护校人员的监督，及时处理发现的问题，重大情况及时向带班领导汇报。
（2）值班人员要认真履责，保证通讯畅通，按时到岗，及时签到。值班负责人认真做好值班记录。
（3）总务处、保卫处等相关部门负责护校人员的监督管理工作。
（4）值班期间交通自理。
