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[bookmark: _Toc32016]1、准备工作
[bookmark: _Toc16000][bookmark: _Toc11926][bookmark: _Toc10075][bookmark: _Toc2835][bookmark: _Toc10559]1.1办理CA锁
按我市CA数字证书办理流程办理证书，百度搜索安庆市公共资源交易中心或者网址搜索http://aqggzy.anqing.gov.cn/，办理流程详见办事指南内《安庆市公共资源交易平台CA数字证书和电子签章服务办事指南》
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc9895][bookmark: _Toc26612][bookmark: _Toc5957][bookmark: _Toc11481][bookmark: _Toc25388]1.2完善省主体库
按我市CA数字证书办理流程办理证书后进行相关业务操作，为保障省主体库数据同步，使用CA数字证书登录省主体库（地址：http://61.190.70.20/ahggfwpt-zhutiku），同步登记相关信息确认提交并关联数字证书，即可完成主体信息登记。安徽省公共资源交易市场主体库使用相关问题，人工客服010-86483801转5-2
①使用CA锁登陆省库平台
[image: ]
②点击主体信息登记，点右上角变更按钮[image: ]
完善所有打红色*号必填项。
[image: ]
点击确认提交按钮
[image: ]
③关联数字证书
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[bookmark: _Toc13451][bookmark: _Toc27399]




[bookmark: _Toc571]1.3驱动安装
①百度搜索安庆市公共资源交易中心或者网址搜索http://aqggzy.anqing.gov.cn/
[image: ]
②点击网站左侧“我要投标”菜单，访问登录页面，如下图所示：
[image: ]
③完成“驱动下载”“投标文件制作工具下载”“手册下载”
[image: ]
说明：投标操作时，建议从驱动里登陆到安庆市公共资源交易平台（新点检测工具(安徽省互联互通版）
插入CA锁点击一键检测按钮，输入CA锁密码
[image: ]
[image: ]
检测通过后，点击一键登陆系统，系统登陆地址：http://220.179.5.14:90/TPBidder/memberLogin
[image: ]






[bookmark: _Toc29441]
[bookmark: _Toc17666]















[bookmark: _Toc10005]2、项目流程
[bookmark: _Toc30393][bookmark: _Toc31550][bookmark: _Toc502]2.1交易文件领取
①在招标公告处对应的项目类型进行搜索，如工程项目则点击‘工程’，其他同理。
[image: ]
②在页面左上角搜索框内，输入项目关键字可以快速搜索，点击文件下载按钮，如下图所示：
[image: ]
③完善基本信息，点击网上支付，完成在线支付并下载交易文件
如标书费为0.则无需支付，直接下载即可
[image: ]
[image: ]
说明：为了保证文件正常下载，请不要使用迅雷等下载软件下载文件，点击下载交易文件，目标另存为，进行文件下载。

[bookmark: _Toc4552][bookmark: _Toc45][bookmark: _Toc24164]2.2答疑澄清文件领取
[bookmark: _Toc16931][bookmark: _Toc24043]①在我的项目里，选择项目，点击项目流程
[image: ]
[bookmark: _Toc5314][bookmark: _Toc3950]②点击答疑文件下载
[image: ]
[bookmark: _Toc30173][bookmark: _Toc32500]③浏览答疑澄清信息，并下载答疑文件
[image: ]
[bookmark: _Toc22379][bookmark: _Toc10064][bookmark: _Toc12336]说明：为了保证文件正常下载，请不要使用迅雷等下载软件下载文件，请右击下载图标，目标另存为，进行文件下载。

[bookmark: _Toc12300]2.3上传投标文件
①在我的项目里找到已领取招标文件的项目，点击项目流程
[image: ]
②选择上传投标文件
[image: ]
③点击上传投标文件，并模拟解密
[image: ]
[image: ]




[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8075][bookmark: _Toc20570]

[bookmark: _Toc15311][bookmark: _Toc11508][bookmark: _Toc5429]2.4开标签到解密
①在我的项目里找到已领取招标文件的项目，点击项目流程
[image: ]
②选择开标签到解密
[image: ]
③点击解密投标文件按钮
[image: ]
[bookmark: _Toc11489]说明：
①生成投标文件的锁与解密使用的锁必须同一把，锁损坏、丢失等均无法完成解密。
②投标期间，避免CA锁延期，如延期，需重新生成投标文件上传，避免投标文件解密失败。



[bookmark: _Toc1604]2.5开标记录查看
①在我的项目里找到已开标结束的的项目，点击项目流程
[image: ]
②点击开标记录查看，如下图所示
[image: ]
查看开标记录表
[image: ]


[bookmark: _Toc7676][bookmark: _Toc19929][bookmark: _Toc12001]2.6中标通知书查看
①在我的项目/中标项目里找到项目信息，点击项目流程
[image: ]
②点击中标通知书查看
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc328][bookmark: _Toc29101][bookmark: _Toc12358]2.7合同签署
①在我的项目/中标项目里找到项目信息，点击项目流程
[image: ]
[bookmark: _Toc8418][bookmark: _Toc19769]②在定标后阶段里，点击合同签署
[image: ]
[bookmark: _Toc27154][bookmark: _Toc29415]③完善合同信息，打*号为必填项，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc4405][bookmark: _Toc7565]④在附件信息里，将合同电子件上传至系统，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc25508][bookmark: _Toc22775]⑤上传word文档之后，请点击清稿并加盖电子章
[image: ]
[bookmark: _Toc2385][bookmark: _Toc25861]⑥出现转换为PDF提示请点击确定
[bookmark: _Toc17994][bookmark: _Toc21100][image: ]⑦将办理的CA锁插在电脑上，点击签章，输入密码（默认密码：123456），将电子章盖在合适位置。
[image: ]
⑧点击签章提交然后叉掉该页面
[image: ]
⑨确认信息无误后点击提交信息按钮
[image: ]




[bookmark: _Toc16281][bookmark: _Toc17392][bookmark: _Toc2094]2.8销号停工申请
新增销号申请，完善信息后，点击提交信息
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc10489][bookmark: _Toc12686][bookmark: _Toc10655]2.9主体评价
①选择主体评价
[image: ]
②挑选标段，点击评价
[image: ]
③完成打分后，点击添加评价
[bookmark: _GoBack][image: ]
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