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庆档字〔2018〕26号
关于举办档案规范管理和数字

档案室建设培训班的通知

市直各单位，安庆经开区管委会办公室，迎江区、大观区、宜秀区档案局：

    为进一步落实市委办公室、市政府办公室印发的《关于加强和改进新形势下全市档案工作的实施意见》（庆办发〔2016〕3号），全面提高党政机关及企事业单位档案规范化管理水平，推进档案信息化建设。经研究决定，2018年4月上旬举办机关档案规范管理和数字档案室建设培训班。现将有关事项通知如下：

 一、培训对象：

市直机关、区直机关、企事业单位专（兼）职档案人员。（企事业单位档案人员培训课时计入档案专业职称晋升考试继续教育课时）。

二、培训内容：

1.《档案法》、《档案管理违法违纪行为处分规定》、国家档案局第8号令等档案法律法规。

2.《归档文件整理规则》、《电子文件归档与管理规范》等业务规范。

3.数字档案室建设规范和档案信息化管理。

4.机关档案规范化整理实际操作指导（届时学员将本单位2017年度的文书材料收集齐全带到培训班）。

三、报名时间、地点：即日开始报名，截止3月30日。报名地点：市档案事务所（四照园街17号），电话:5512497。培训时间4天，地点另行通知。
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