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庆档字〔2016〕45号
关于开展2016年度

全市档案人员岗前培训工作的通知
市直机关，企事业单位，各县（市、区）档案局：

根据省档案局《关于开展2016年度档案人员岗前培训及考试工作的通知》的精神，结合我市档案人员岗前培训工作的实际，现将2016年度全市档案人员岗前培训及考试工作有关事项通知如下：

一、岗前培训对象。本市行政区域内的机关、团体、企事业单位和其他组织中的新上岗或已在岗未参加岗前培训的专职和兼职档案工作人员。
二、岗前培训考试与结果认定。接受岗前培训并考试合格者，由省档案局核发《安徽省档案人员岗前培训合格证书》，专业技术人员视为完成2016年度继续教育专业课，记入专业技术人员继续教育证书。《安徽省档案人员岗前培训合格证书》是持证者具备档案专业基础知识和基本技能的有效凭证，是档案人员上岗、年度考核、职务聘任、晋升的必备条件。
三、考试时间及科目。

	考 试 时 间
	考 试 科 目

	10月22日

（星期六）
	上午
	8:00——9:30
	文书工作和档案法规

	
	
	9:40——11:10
	档案管理

	
	下午
	13:30——15:00
	档案信息化

	
	
	15:10——16:40
	档案学原理


四、岗前培训组织要求。市直各主管部门要加强对本系统档案人员岗前培训的组织宣传工作，督促新上岗或在岗未参加培训的档案人员积极报名。各县（市、区）档案局要积极组织档案人员参加岗前培训，于9月16日前将本地考试人数和《安徽省档案人员岗前培训登记表》以及照片报送市档案局宣教法规科。市档案局集中对市直、县（市、区）参加考试人员进行培训（培训时间、地点另行通知）。

五、报名时间、地点。时间：即日起到9月16日止，地点：市档案事务所（四照园街17号，电话：5512497）。报名人员分别持《安徽省档案人员岗前培训登记表》、近期二寸照片各一张,需办继续教育证的交两张二寸照片。

附件：安徽省档案人员岗前培训登记表
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                                   安庆市档案局

                                  2016年8月25日
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