毕业实习指导书

适用专业：   建工、造价、室内设计
实习年级：           08级
实习学时或周数：     16周
指导书主撰人：陈月萍、汪扬、曹青
编写日期：        2010年10月
安庆职业技术学院建筑工程系

一、目的和要求

(一)实习目的

实习是教学的一个重要环节，基本目的在于联系实际，巩固和提高所学理论知识，锻炼学生的实际工作能力，熟悉就业环境，适应社会，为上岗后及时适应工作岗位奠定良好基础。

1、通过接触社会和岗位实践，进一步增强对本专业的认识，了解建筑行业的现状和发展趋势，同时培养沟通、协调、合作的能力。

2、巩固所学的建筑工程技术、工程造价管理、室内装饰设计等相关专业知识。掌握施工员、造价员、监理员、资料员、材料员、安全员、室内设计员等的岗位技能，并要求基本达到实际岗位的能力要求。
3、掌握工程建设的基本程序、建筑工程施工的基本工序以及各岗位的主要职责。

4、了解建筑工程施工过程中的常见质量问题及解决的途径，了解工程质量验收与评定标准，锻炼和培养分析问题与解决问题的能力。
5、掌握施工质量、投资、进度控制的基本程序与方法手段。
6、熟练掌握建筑工程计价原理与方法、能进行施工图预算、工程量清单的编制。
7、掌握安全生产的基本要求与规章制度，能进行施工现场的安全管理。
8、掌握经纬仪、水平仪、全站仪等测量仪器的使用，并能进行工程测量。

9、掌握施工组织设计的基本原理，能进行施工组织设计文件的编制。

10、掌握建设工程招投标的基本程序与要求，能进行工程招投标文件的编制

11、掌握建设工程资料的分类与归档，培养工程信息资料的收集与管理能力，能进行建设工程资料的整理。
12、掌握室内设计的基本原理，依据人体工程学理论进行家具设计。

13、掌握室内设计的相关软件（autocad、3dmax、photoshop）的实际运用，能进行室内装饰施工组织设计图的编制、效果图的制作。
14、运用装饰构造原理与方法，对装饰材料进行设计施工。

 (二)实习要求

联系实际，系统地复习在校学过的专业理论，循序渐进，扩大和深化知识面，将所学的理论知识和技能运用到实践中，以获得进一步的补充和提高；培养在实际工作中发现问题、分析问题、解决问题的能力，以适应工作和社会发展的需要。

(三)实习结束应完成并上交的材料

实习总结报告、实习单位鉴定。
二、实习单位鉴定

实习单位鉴定表是实习单位对学生们实习的综合评价，学生们应在返校前填写完毕，一式二份，交给班主任或辅导员。
三、实习总结报告
在实习期间完成实习总结报告。实习总结报告是学生对实习工作的总结与成效提炼，实习总结报告正文字数要求在2000字以上，内容应包括：实习的主要内容和过程、用到了哪些所学知识和技能、遇到了哪些技术或工作难题、运用了哪些知识、方法与途径解决了哪些问题、实习的收获和体会与思考有哪些等。
四、成绩评定
实习总结：50分

实习单位鉴定成绩：50分
五、实习须知

1、服从学校和实习单位的安排，按时到实习单位报到，实习过程中必须与学校班主任或辅导员、辅导教师保持联系；

2、严格遵守学校及实习单位的各项规章制度；

3、敬业爱岗，积极参加实习单位的各项活动；

4、遵守劳动纪律，不旷工、不迟到、不早退。实习期间不得擅自离开实习单位，不得无故请假，请假必须有书面手续；

5、虚心学习，脚踏实地，不怕苦、不怕累、不怕脏，积极完成实习单位交给的工作和学习任务；

6、切实注意安全，遵守各项安全操作规程，爱护实习单位一切设备及财产，未经实习单位同意，不得擅自带他人到实习单位；

7、认真填好实习鉴定表，由实习单位领导鉴定签字盖章后带回。
六、需上交材料清单

	序  号
	资  料  名  称
	份  数

	1
	实习总结报告
	1

	2
	实习鉴定表
	1


                       实习总结报告

系部：           专业：           年级：         姓名：
安庆职业技术学院实习鉴定表
	姓名
	
	系部
	
	实习名称
	
	实习单位
	

	专业
	
	班级
	
	指导教师
	
	实习时间
	

	实习

内容
	

	实习

小结
	学生签名：                            年    月    日

	实习

单位

意见
	负责人签名：                盖章：           年    月    日

	指导

老师

评语

及成

绩评

定
	指导教师签名：                         年    月    日


注：1、实习内容和实习小结由学生本人填写，其中实习小结包括实习的收获体会及存在的问题和建议。

2、实习成绩评定按优秀、良好、及格、不及格四个等级评定。

3、本表一式二份，一份系部留存，一份交教务处。
PAGE  
- 5 -

