2020届毕业生退宿工作安排
毕业生离校时间临近，为方便毕业生顺利办理退宿，现就办理退宿手续的相关事项安排如下：
集中办理时间
    毕业生返校时与系部进行交接，各系部请于5月18日前与学生公寓管理科集中办理宿舍移交手续。
退宿工作安排及注意事项
1、宿舍财产清点、移交

毕业生带走所有个人物品、打扫干净宿舍向系部或班级移交宿舍。各系部以系部或班级为单位与学生公寓管理科进行宿舍财产清点、移交；

系部由辅导员或系部委托人（委托书须系部分管领导签字盖章）统一办理移交手续。楼管员填写《学生宿舍财产移交清单》一式两份（系部、学生公寓管理科各一份），进行财产损失赔偿认定。

学生公寓圆凳移交
    毕业生在离校前必须将学生公寓圆凳移交给公寓楼管员，如有丢失、损坏照价赔偿。
毕业生文明离校，主动清理寝室垃圾。

积极引导毕业生文明离校，主动清理寝室垃圾，不损坏公物。物业公司应在规定时间内完成移交宿舍卫生清理工作。

4、缴纳公寓圆凳丢失及宿舍财产损失赔偿费（4号公寓楼值班室）

学生公寓圆凳损坏赔偿，毕业生个人到4号公寓楼值班室办理相关手续；宿舍内财产有认定为人为损坏或保管不当的，系部委托人凭《学生宿舍财产移交清单》到学生公寓管理科办理缴纳宿舍财产赔偿款手续。
5、宿舍空调遥控器押金退还（2号学生公寓楼电控室）

毕业生（领用人）凭空调遥控器及学生证或身份证至2栋学生公寓楼电控室办理。

6、学生公寓管理科凭办理完成的《财产移交清单》办理学综系统退宿手续
毕业生退宿安排及流程
	
	退宿工作
	办理流程
	负责人
	地点
	联系电话

	1
	宿舍财产清点、移交
	毕业生向系部或班级移交，系部以班级为单位整体向学生公寓管理科移交
	物业公司、楼管员、
	学生宿舍
	杨丽萍：13095563220

各楼值班室电话


	2
	公寓圆凳移交
	毕业生个人向楼管员移交
	物业公司、楼管员
	学生宿舍
	

	3
	卫生清理、宿舍移交
	
	物业公司、楼管员
	学生宿舍
	

	4
	缴纳公寓圆凳损坏及宿舍财产损失赔偿
	
	余永霞

	4号公寓楼值班室
	13966991191

	5
	退还空调遥控器及押金
	
	刘文斌
	2号公寓楼电控房
	13865011102

	6
	学生综合管理系统退宿手续
	
	董方涛
	
	15155681413


学生公寓楼值班室电话：  1号公寓楼5283073    2号公寓楼5283171    3号公寓楼5283102  

4号公寓楼5283145    5号公寓楼5283061    6号公寓楼5284557    7号公寓楼5284790

