
2011级毕业生退宿工作安排
2011级毕业生离校时间临近，学生公寓管理科将为毕业生顺利办理退宿提供优质的服务。现就办理退宿手续的相关事项安排如下：
1、 集中办理时间
    依据各系毕业生返校时间。提前与学生公寓管理科联系，根据工作需要一般安排在返校当天下午。
2、 工作安排
1、 宿舍财产清点、移交（各楼楼管员处办理）

填写《学生宿舍财产移交清单》一式两份，进行财产损失赔偿认定。经认定属人为损坏物品须照价赔偿。移交清单必须有辅导员、寝室长签字确认。

原则上以班级为单位进行宿舍财产清点、移交；寝室人员不齐移交宿舍时必须由辅导员或辅导员书面委托寝室长移交（委托书必须有辅导员签字和系部盖章）。混合宿舍以系部为单位退宿。

2、 积极引导毕业生文明离校，主动将寝室卫生清理干净。
3、缴纳宿舍财产损失赔偿费及离校清单盖章手续到七栋公寓楼学生公寓管理科办公室办理。
以班级为单位凭《学生宿舍财产移交清单》到学生公寓管理科办理办理宿舍财产赔偿手续及离校清单盖章手续。

4、钥匙押金退还（楼栋值班室处办理）

毕业生以寝室为单位凭原配钥匙及押金凭条在各楼值班室处办理。不得代理。
5、电费及电费卡押金退还（二号学生公寓楼电控室）

毕业生凭电费卡及押金凭条在二栋学生公寓楼电控室办理。不得代理。

6、 毕业生离校之际，要注意安全。保管好个人的贵重物品，发现异常情况及时向保卫处和学生公寓管理科报告。

